申请更换认证书版本须知
一、申请人需提供材料清单

1、填写完整的《更换认证书版本申请表》（见下页）
2、我中心出具的旧版原件认证书钢印件1份和红章件1份

3、所获国（境）外学位证书复印件1份

4、清晰的换版本缴费汇款单复印件1份（如本人到教育部留学服务中心递交更换版本申请，无需递交此项） 

5、 往返邮费由申请人承担。申请人需到邮局购买并填写 “收件人付费EMS国内特快专递邮件详情单”（必须将收件人栏信息填写完整）。
注：如申请人材料中未附“收件人付费EMS国内特快专递邮件详情单”，我中心将统一采用挂号信的方式（免费）邮寄回更换后的认证书及缴费发票。
二、换版本缴费方式

换版本费用：100元/套（钢印件1份和红章件1份）
缴费方式：
（1）现金支付：仅限于直接到教育部留学服务中心提交认证申请材料的申请人。费用在受理之时收取，教育部留学服务中心开具交费发票； 
   （2）银行汇款：申请人在邮寄《更换认证书版本申请表》和其它材料前，请将换版本费用汇到以下账号： 
    开户银行：上海浦东发展银行北京亚运村支行
    户　　名: 教育部留学服务中心
    账　　号： 8864291002000 

* 请汇款时务必在汇款单的“附加信息及用途”中注明认证申请人的姓名、生日和“认证换版本”，填写格式如下：“张三19820301认证换版本”。
    * 办理完汇款手续后，请将汇款单存根的清晰复印件附于《更换认证书版本申请表》后面。
*发票将在换版本工作结束后与认证书一并寄回外埠验证点或申请人；
* 如需退款，每笔退款银行收取5.5元手续费。
三、其它

换版本工作时限：10—15个工作日

申请材料邮寄地址：北京市海淀区学院路15号教育部留学服务中心国（境）外学历学位认证中心119房间
邮编：100083       咨询电话：010-82361188
更换认证书版本申请表
                  编号（认证中心填写）：□□□□□号
	姓   名
	　
	出生日期
	　
	国 籍
	

	性   别
	　
	出 生 地
	　
	学习
专业
	

	颁证的国（境）外院校名称
	中文名称
	

	
	外文名称
	

	原认证书编号
	教留服认   [   ]　
	所获国（境）外学位　
	□学士  □硕士  □博士

	申请人
联系电话(手机)　
	　
	申请
方式
	□个人现场递交至教育部留学服务中心认证中心
□个人邮寄至教育部留学服务中心认证中心

□通过外埠验证点代理邮寄递交
验证点：________                

	邮寄
地址
	　                            

                                 邮政编码：

	申请人E-mail
	　
	申请人签字和日期
	


注：更换后的认证书与缴费发票将统一邮寄回外埠验证点或申请人本人，不接受现场领取。
以下由认证中心填写
	工 作 流 程

	受理意见： □手工更换（附认证档案）      □系统更换

签字：
日期：

	
	评估意见： □手工更换（附认证档案）      □系统更换

签字：
日期：

	
	审核意见：   

签字：
日期：

	
	发放人：             缴费发票号：


